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KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK

Mestské kulturne centrum — Mestska kniznica v Hlohovci (Dalej len ,,Kniznica*)
V zmysle §12-§16 NR SR €. 126/2015 Z.z. o knizniciach a Zriadovacej listiny MKC
€. 1/1992 schvalenej uznesenim Mestského zastupitelstva mesta Hlohovec zo
dna 21.5.2002 a Dodatku €.1 k Zriadovacej listine,

vydava tento Knizni¢ny a Vypozi¢ny poriadok.

CASTA
KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1

VSeobecné ustanovenia

Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice v Hlohovci, ktorého sucastou je vypozicny
poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov.

1. Kniznica zabezpeci zverejnenie knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na
viditelnom mieste, na verejnych priestranstvach, na svojej www. Stranke,
vydanim tlacou.

2. Mestska kniznica v Hlohovci je univerzalnou verejnou kniznicou, ktora je
sucastou Mestského kulturneho centra v Hlohovci, priamo riadeného
Mestskym uradom v Hlohovci.

3. Kniznica utvara, spracuva a uschovava univerzalny knizni¢ny fond bez
ohladu na nosi€ informacii a poskytuje knizni¢né, informacné sluzby a
informatické hodiny pre MS a SS, vratane miestnych a regionalnych
informacii a organizuje kulturno-vzdelavacie podujatia. Zabezpecuje
vSetkym obCanom pristup k dokumentom a informaciam z vlastnych i
externych zdrojov.

Clanok 2
Oddelenia pre Citatelov

Kniznica poskytuje svoje sluzby v priestoroch budovy na Namesti sv. Michala 2 v
Hlohovci a na tychto oddeleniach:



- oddelenie pre dospelych ¢itatelov (krasna literatura + nauéna)
- oddelenie nakupu a spracovania knizniénych fondov

- detské oddelenie

- poboéka v Sulekove

Clanok 3

Knizniény fond

Knizni¢ény fond tvoria:

a) primarny fond — knihy, periodika, regionalne tlace
b) sekundarny fond — katalégy (on-line), bibliografie

Knizni¢né fondy a zariadenie kniZnice su majetkom Mesta Hlohovec. Knizni¢né fondy
su sucastou narodného kulturneho bohatstva. Kazdy Citatel a pouzivatel kniznice je
povinny ich chranit' a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4

Cinnost kniznice

Kniznica vykonava:

- hlavnu €innost’
- vedlajSiu (podnikatel'sku) innost

Hlavna ¢éinnost”:

a) budovanie, ziskavanie, evidovanie, odborné spracovanie, organizovanie a
ochrana univerzalneho knizni¢ného fondu

b) uspokojovanie kulturnych, informacnych, vzdelavacich, a rehabilitaénych
potrieb pouzivatelov vSetkych vekovych a socialnych skupin prostrednictvom
spristupnovania vlastného knizni¢ného fondu ako aj zabezpecenim pristupu k
vonkajsim informacnym zdrojom budovanim verejnych terminalovych
pracovisk s vyuzitim globalnych sieti

c) poskytovanie pouzivatelom komplexné knizni¢no-informacné sluzby, najma
absencné i prezencné vypoziCiavanie dokumentov, bibliografické a
informacéné sluzby, spracovanie a vydavanie bibliografii, zabezpelovanie



medzikniZzni¢nej vypoZicnej sluzby, zhotovovanie képii dokumentov pre
pouzivatelov, sluzby

Internetu a iné sluzby

zabezpecCovanie a uskutoCfiovanie kulturno-vychovnych, vystavnych,
vzdelavacich a spolo¢enskych podujati pre ob&anov vSetkych vekovych a
socialnych skupin suvisiace s plnenim predmetu svojej Cinnosti
zabezpecovanie vzdelavania knizni¢nych a informaénych pracovnikov
zabezpecCovanie zverejnovania a prezentacie kniznicnej prace
prostrednictvom edi¢nej, vydavatel'skej a propagacnej innosti
spolupraca s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami so sidlom v SR i v
zahranici, aktivnha spolupraca a komunikacia s odbornymi spolkami,
obcianskymi a profesijnymi zdruzeniami

prenajimanie nebytovych priestorov za u¢elom uspokojovania kulturnych,
informacnych, vzdelavacich a inych potrieb obyvatelov suvisiacich s hlavnou
¢innostou kniznice

V ramci hlavnej €innosti sa:

1.

prenajima doCasne nevyuzité priestory a vynosy z tychto ¢innosti pouziva pre
rozvoj knizni¢nej prace a zabezpecenie kulturnych aktivit

nadvazuje priame vztahy s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami doma i v
zahraniCi v oblasti svojej pdsobnosti, aktivnhe spolupracuje a komunikuje s
odbornymi spolkami, ob€ianskymi a profesnymi zdruzeniami, roznymi druhmi
kniznic

V ramci vedlajsej €innosti to je:

prenajom nebytovych priestorov s vynimkou prenajmu za ucelom predaja
spotrebnych vyrobkov

administrativne sluzby

pocitaCové sluzby pre verejnost

Clanok 5

Podmienky pre €lenstvo a pouzivanie kniznice

. Pouzivatelom kniZnice sa mo6Ze stat’ kazdy, kto vyuZije jej sluzby (osoba,

institucia). Podmienkou je predlozenie obcianskeho preukazu a iného
hodnoverného dokladu (potvrdenie o zamestnani, zivnostensky list, potvrdenie



o evidencii na urade prace, index, potvrdenie o poberani dochodku, potvrdenie
Statutarneho zastupcu u institucionalnych pouzivatelov a pod.) a suhlasu so
spracovanim svojich osobnych udajov v zmysle zakona €. 18/2018 Z.z. o
Ochrane osobnych udajov za u€elom spracovania v informacnom systéme
Dawinci. Tento suhlas vyjadri podpisom na osobitnom tlaCive. Za registraciu

a preregistraciu po 12 mesiacoch sa plati poplatok podfa Cennika kniznice.

2. Citatefom sa mdze stat:

a) kazdy obcCan Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné
bydlisko v sidle, alebo uzemnej p6sobnosti kniznice resp. je tu zamestnany
alebo Studuje

b) obcan iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v
sidle, alebo uzemnej p6sobnosti kniznice

3. Kniznica poskytuje absencné vypozi¢né sluzby:
4. - pouzivatelfom, ktori sa stanu jej Citatelmi

- osobam, ktoré sa kratkodobo zdrzuju v lokalite kniznice z dévodu prace
alebo Studia, ato na zaklade predloZenia obianskeho preukazu alebo
jedného z uvedenych dokladov v bode 1 a uzatvorenia zmluvy o vypozicke %
zmysle Obcianskeho zakonnika instituciam na zaklade poverovacieho dokladu
Statutarneho zastupcu institucie

5. Zakladné sluzby kniznice su bezplatné. Vybrané druhy sluzieb su platené v
zmysle cennika, ktory je su€astou tohto poriadku.

6. Niektoré druhy sluzieb (informacné, poradenske, internetové a iné) ako aj
moznost’ u€asti na kulturnych a vzdelavacich podujatiach, poskytuje kniznica
aj navstevnikom, ktori nie su registrovanymi uzivatelmi kniznice.

Clanok 6

Citatel'sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuije:



a) ob&anom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Citatel'skej
prihlasky, predlozeni platného obcianskeho preukazu alebo jedného z
dokladov, uvedenych v ¢lanku 5, bode 1, u deti do 15 rokov po podpisani
Citatelskej prihlasky rodi€om, alebo zakonnym zastupcom

b) obanom iného Statu po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky a
predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike, resp. cestovného
pasu

. Platnost’ Citatel'ského preukazu kazdého Citatela sa obnovuje kazdy

kalendarny rok na zaklade dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1. U Citatelov

do 15 rokov na zaklade iného hodnoverného dokumentu.

. Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu sa vyberaju registracné

poplatky, ktorych vysku urCuje cennik sluzieb v prilohe Vypoziéného poriadku.

. Clenstvo v kniZnici a pravo pouzivat jej sluzby zanika:

Hrubym porusenim knizni¢ného a vypoziéného poriadku a neposkytnutim

predpisanej nahrady v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registra¢né poplatky nevracaju.

. Citatel a pouzivatel, ktorému bolo odobrané pravo vyuzivat sluzby kniZnice
pre hrubé porusenie kniznicného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie
zavazkov voci kniznici v stanovenom termine sa neméze znovu stat’ jej
Citatefom a pouzivatelom. Pravo pouzivat sluzby kniznice mdze byt Citatelovi
odobrané na urcity Cas i z hygienickych dévodov.

. Citatel'sky preukaz je doklad, opravriujuci Gitatela vyuzivat vietky sluzby
kniznice. Je neprenosny, plati iba pre Citatela, na meno ktorého bol vydany.
Pracovnik kniznice ma pravo si kedykolvek vyziadat hodnoverny dokument na
overenie totoznosti Citatela a ma pravo zadrzat' Citatel'sky preukaz, ktory bol
evidentne zneuzity inou osobou.

. Za zneuzitie svojho Citatefského preukazu zodpoveda Citatel. Stratu
Citatelského preukazu je Citatel povinny ihned oznamit. Novy Citatelsky
preukaz sa vystavuje za poplatok na zaklade overenia dokladov uvedeny v
¢lanku 5, bod 1, po pripadnom preregistrovani vypozicCiek a zaplateni
stanovenych poplatkov, ur€enych v cenniku sluzieb.

. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska,
zamestnavatefla, skoly, telef. kontakt a e-mail a vydanie nového obcianskeho
preukazu. Ak je kniznica nutena z viny Citatela tieto udaje zistovat sama,
Citatel hradi vSetky naklady, ktoré jej tym vznikli.



Clanok 7

Prava a povinnosti Citatela

1. Citatel a pouzivatel od 15 rokov ma na zaklade platného &itatelského
preukazu, resp. obCianskeho preukazu a i. hodnovernych dokladov pristup do
vSetkych verejnych priestorov kniznice a pobocky v Sulekove.

2. Citatel a pouzivatel ma pravo:
a) vyzadovat od zamestnancov kniZnice vSetky informacie suvisiace s
kniZznicou a vyuzivanim jej sluzieb
b) podavat ustne alebo pisomne pripomienky, podnety, staznosti a
navrhy k praci kniznice. Na pisomné pripomienky a staznosti kniznica
odpovie do 15 dni. Tymto ustanovenim nie su dotknuté prislusné
pravne predpisy, tykajuce sa vybavovania staznosti

3. Citatel’ a pouzivatel je povinny:

a) na poziadanie pracovnika kniznice preukazat sa potrebnym dokladom

b) dodrziavat vSetky ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku

c) oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska, Skoly, vydanie nového osobného
dokladu (kazdu zmenu dolozit osobnym dokladom), telef. kontakt a e-mail.

d) uhradzat poplatky za vyuzivané sluzby podla cennika

e) zachovavat v priestoroch kniznice pokoj, ticho, poriadok a Cistotu

f) dodrziavat pokyny pracovnikov kniznice, zakaz jedenia, fajCenia a
pozivania alkoholickych napojov

g) pri vstupe do vypozicnych priestorov, bez ohladu na ciel navstevy kniznice,
je pouzivatel povinny:

odlozit bundu, kabat, tasku, batoh na miesto pre to urCené a preukazat sa
platnym Citatel'skym preukazom. Kniznica neruci za cenné predmety
odlozené v kabatoch a aktovkach. Knihovnik ma pravo pri odchode

z oddelenia skontrolovat’ Citatelovi tasku.

Ak pouzivatel tieto ustanovenia nedodrziava, méze byt doCasne, pripadne
natrvalo zbaveny prava pouzivat sluzby kniznice. Tym vSak nie je zbaveny
povinnosti nahradit’ zapri€inenu Skodu.

CASTB
VYPOZICNY PORIADOK



1.

Clanok 1

Pravo citatel'a a pouzivatela na vypozi€anie knizniénych dokumentov

. Kniznica poskytuje vypoZi¢né sluzby len Citatefom a pouzivatelom kniznice,

ktori sa preukazu platnym Citatelskym preukazom

Vo vynimocnych pripadoch, ked si pouzivatel zo zavaznych dévodov neméze
vyzdvihnuat poZzadovany dokument, mdze tak urobit’ najblizsi pribuzny (rodic,
manzelka). Tento je povinny preukazat sa osobnym preukazom a platnym
Citatel'skym preukazom pouzivatela.

Citatel a pouzivatel kniznice ma pravo na vypozi¢iavanie knizniénych
dokumentov prostrednictvom absen¢nych (domov), prezenénych vypoziciek (v
priestoroch kniznice — Citaren), ktoré patria k zakladnym sluzbam verejnej
kniznice. Poskytuju sa bezplatne.

Vypozi€iavanie knizni€nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Spbsoby a podmienky vypozi€iavania knizni€nych dokumentov urcuje kniznica
v sulade so svojim poslanim, poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu,
ohladom na prevadzkoveé moznosti a vypozicnym poriadkom verejnej kniznice.

Absenéne (domov) sa nepoziciavaju:

a) knizni¢né dokumenty, ktoré su sucastou priruénych fondov, fondov Citarne

b) originaly historickych knizni¢nych dokumentov

c) noviny a €asopisy — najnovsie (aktualne)

d) dokumenty zapoZi¢ané prostrednictvom medzikniZni¢nej vypoZicne;j
sluzby, pri ktorych to ako podmienku stanovila ziadajuca a poskytujuca
kniZnica

e) ak Citatel nema v OP konkrétnu adresu trvalého pobytu a ma uvedené iba
mesto, knihy sa mu poziCiavaju len prezencne v kniznici

Clanok 2

Predpoklady vypozi€iavania knizniénych dokumentov éitatelom
a pouzivatelom

Kniznicné dokumenty sa Citatelovi a pouzivatelovi pozi€iavaju po splneni
podmienok registracie (predlozenia platného Citatelského preukazu),



konkretizovanej poziadavky na vypozi¢ku, podpisanie prevzatia vypozicky
kniznicného dokumentu, v pripade automatizovaného systému podfa
poziadavky Citatela.

. Citatel' a pouzivatel je povinny si skontrolovat konto svojich vypoZigiek online
ihned po vypozi¢ani a nahlasit pripadné nezrovnalosti. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené nedostatky. Je povinny uhradit
kniznici naklady na opravu dokumentov, prip. chybajuci dokument.

. Citatel a pouzivatel je povinny vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v
akom ho prevzal. Je nepripustné podcZiarkovat text, pisanie poznamok do
dokumentov a pod. Za dokument zodpoveda az do chvile, ked ho prevezme
kniznica.

. Povinnostou kazdého Citatela a pouzivatela je chranit vypozZi¢ané knizni¢né
dokumenty pred stratou, poSkodenim, zni¢enim.

. Citatel a pouzivatel je povinny hlasit kniznici poskodenie, znigenie, stratu
zapozi¢aného dokumentu a v stanovenej lehote nahradit’ Skodu.

. Kniznica pozZaduje nahradenie $kody na knizniénom dokumente niektorou z

tychto foriem:

a) dodanim neporuseného vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom
vydani

b) nahradenim dokumentu kdpiou strateného alebo poskodeného
dokumentu, zhotovenie takejto kopie dokumentu méze urobit i kniznica,
pricom Citatel a pouzivatel hradi naklady na zhotovenie kopie, vratane
vazby

c) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniZnice

d) finan€nou uhradou za nevrateny dokument, ktoru urci riaditel MKC, alebo
osoba poverena vedenim kniznice

. O spOsobe nahrady za nevrateny, poSkodeny (znehodnoteny) dokument
rozhoduje vylu€ne kniznica.

Clanok 3

Evidencia vypozi¢anych knizniénych dokumentov



1. Evidenciu vypoZi¢anych knizni¢nych dokumentov vedie kniznica tak, aby bola
zaruCena preukazatelnost' vypozi€ania jednotlivych knizninych dokumentov
konkrétnemu Citatelovi a pouzivatelovi a zabezpe€ena ochrana knizni¢ného
fondu

2. Evidencia vypozi¢anych knizni€nych dokumentov sa vykonava:
a) elektronicky, v databaze vypozi¢ného systému
b) kniZnica potvrdzuje vratenie vypozicky dokumentu, v pripade
automatizovaného vypozi¢ného procesu odpisanim titulov z konta Citatela
(zamestnanec kniznice)
c) Citatel mbze poziadat o informacie o aktualnom stave svojich vypoziCiek
(ustne i pisomne)

3. Citatel a pouzivatel ma pravo na rezervaciu pozadovaného dokumentu. Ak ten
isty dokument Ziada viac Citatefov a pouZzivatelov, ich poradie sa stanovuje
podfa datumu rezervacie. O moznosti vyzdvihnutia dokumentu a dobe
rezervacie dokumentu je Citatel a pouzivatel informovany ustne, pisomne
alebo telefonicky, e-mailom a pod. Rezervacia je spoplatnena podla Cennika
kniznice.

Clanok 4

Pocet vypoziénych dokumentov, vypoziéna lehota

1. Citatel a pouzivatel si mdZze naraz vypozi¢at 10 dokumentov. Kniznica méa
pravo regulovat pocCet vypozicCiek.

2. Pri absen¢nom vypoZiciavani je vypozi¢na lehota 30 dni (vratane dni
pracovného pokoja)

3. Vypozi¢nu dobu mozno prediZit 1x, ak o to &itatel a pouZivatel poZiada pred
jej uplynutim.

4. Pouzivatel ma pravo poziadat o prediZzenie vypoziénej lehoty za tychto
podmienok:
a) dokument nie je rezervovany inym Citatelom a pouzivatelom
b) Ziadajuci itatel a pouzivatel nema podiznosti vo&i kniznici
c) prediZzenie vypoziénej lehoty je mozné iba 1 krat o dal$ich 30 dni
d) prediZenie vypoziénej lehoty sa povaZzuje za novl vypozicku



e) o predizeni dokumentu rozhoduje kniZnica

V nevyhnutnom pripade mdze kniznica urcit’ aj kratSiu vypoZzi¢nu lehotu,
pripadne ziadat o vratenie dokumentu pred jej uplynutim.

Ak sa jedna o starsi titul z fondu, na ktory nie je rezervacia, je mozné
bezplatné prediZenie 2 krat. O tejto skutoénosti rozhoduje knihovnik
v oddeleni.

5. Pouzivatel osobne zodpoveda za pozicané dokumenty a nesmie ich
poziCiavat dalSim osobam.

6. Pouzivatelovi postihnutému nakazlivou chorobou, alebo v byte ktorého sa
nakazliva choroba vyskytla, sa dokumenty nepoZiciavaju

Clanok 5
Vymahanie nevratnych vypoziciek

1. Ak Gitatel a pouzivatel nevrati vypozi¢any knizni¢ny dokument v stanovenej
vypozi¢nej dobe, je povinny:

a) uhradit’ poplatok z oneskorenia bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie
dokumentu upominané alebo nie (prva upomienka sa pisomne
neposiela)

b) uhradit’ prislusny poplatok za upomienku

c) ak citatel nevrati pozi¢ané knihy ani po riaditel'skej upomienke,
knihy sa vymahaju podla vSeobecne zavaznych predpisov a na jeho
vlastné naklady. K poplatku za omeskanie sa pripocitava aj postovné
za zaslanu upomienku.

2. Kniznica zasiela Citatelovi a pouzivatelovi 3 SMS upomienky a po 6 mesiacoch
nasledne riaditelsku.

Clanok 6

Vypoziciavanie prostrednictvom medziknizniénych sluzieb

1. Na poziadanie Citatela a pouzivatela moze kniznica, konkrétne usek naucnej
literatury, sprostredkovat’ vypozi¢ku dokumentu, ktory nema vo svojom fonde z



inej kniznice Slovenskej republiky cez medziknizniénu vypoziénu sluzbu
(MVS) formou originalu alebo kopie.

. Pri vypozickach prostrednictvom MVS je Citatel a pouzivatel povinny dodrzat
vSetky podmienky a vypozi¢né lehoty, ktoré stanovila poskytujuca a Ziadajuca
kniznica.

. Poskytujuca kniznica v sulade s ochranou svojich fondov méze zaslat
namiesto vypozicky originalu dokumentu jeho képiu s poZiadavkou na jej
uhradenie. Uétovnu sumu plati &itatel a pouzivatel.

Clanok 7

Poriadok citarne

. Kniznica poskytuje prezen¢né vypoZicky a studium knizni¢nych dokumentov —
knih, alebo Casopisov v Citarni.

. Vyuzivat sluzby Studovne a Citarne mézu Citatelia a pouzivatelia v zmysle Cl.
5 Knizni¢ného poriadku po predloZeni Citatelského preukazu. Preukaz zostava
uloZzeny u zamestnankyne centralneho useku az do odchodu Citatela z
kniznice.

. Citatel a pouzivatel ma pravo prezenéne vyuzivat knizniény fond v &itarni a
riadi sa pri tom ustnymi pokynmi zamestnancov kniznice alebo zverejnenymi
pisomnymi instrukciami.

. Vlastné dokumenty, dokumenty z inych oddeleni kniznice je Citatel a
pouzivatel po prichode do Citarne povinny zahlasit zamestnancovi kniznice.

. Do dokumentov nesmie Citatel a pouzivatel robit Ziadne zasahy (poznamky,
vystrihovanie a pod.). Spésobenu Skoda na vypozi€anom dokumente musi
nahradit’.

. Citatel' a pouzivatel je povinny pri odchode z &itarne odlozit' vyuzivané
dokumenty na miesto, odkial ich vzal, pripadne vratit pozi€¢ané dokumenty,
prip. technické prostriedky zamestnancovi kniznice. Zaroven pri odchode z
Citarne je povinny nahlasit prezen¢ne vypozi¢ané dokumenty.



7. Pocas doby svojej pritomnosti v €itarni je povinny zachovavat' pokoj a ticho,
taktiez je zakazané pouzivat mobilny telefén, konzumovat jedlo a napoje.

8. Citatel a pouzivatel $tudovne a ¢itarne je opravneny poziadat za finanénu
uhradu (cennik sluzieb) o zhotovenie képie ¢asti dokumentu pre vlastné ucely
prostrednictvom reprografickych sluzieb.

Clanok 8

Spristupnovanie inych sluzieb

1. Citatel a navstevnik kniznice méze vyuZivat:

- sluzby internetu (prehliadania webovych stranok, tla€ suborov) -  kniZzni¢né a
informacné sluzby

- osobné, telefonické a e-mailové informacie o primarnych a sekundarmych
informacnych pramefioch

- exkurzie a prednasky k informaénej vychove pre deti MS a ZS a $tudentov SS

- besedy a stretnutia so spisovatelmi, ilustratormi a regionalnymi autormi

2. Dalsie sluzby mozu byt poskytované na zaklade konkretizovanych
poZziadaviek Citatelov a pouzivatelov podla cennika sluzieb.

3. Citatelia a pouzivatelia sG povinni sa riadit inStrukciami a pokynmi
pracovnikov prislusnych oddeleni kniznice.

Clanok 9

Ochrana osobnych udajov

1. Spracovanie osobnych udajov je realizované v sulade s platnymi legislativnymi
dokumentami SR a EU — zakonom NR SR &. 18/2018 o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorSich predpisov a Nariadenim Eurépskeho parlamentu a
rady EU 2016/679 z 27.4.2016 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani
osobnych Udajov. Legislativnym rdmcom pre spracovanie osobnych tdajov
pouzivatefom kniznice je zakon NR SR ¢&. 126/2015 Z.z.

O knizniciach, ktory ur€uje rozsah spracovania osobnych udajov.
Povinné udaje pri registracii pouzivatela su: meno, priezvisko, adresa
trvalého bydliska, datum narodenia, Cislo OP.

Nepovinné udaje su:



e-mail, telefénne é&islo, preukaz ZTP a iné.

Po skonceni lenstva, vyrovnani zavazkov voci kniZnici a po splneni zakonom
daneého ucelu Statistického vykazovania su osobné udaje v databaze
zlikvidované najneskoér do 24 mesiacov od skoncCenia Clenstva alebo i skor na
zaklade pisomnej Ziadosti pouzivatela.

2. Pocas kulturnych a vzdelavacich programov kniZnica zhotovuje
fotodokumentaciu na dokumentacné a archivne ucely a za u¢elom propagacie
kniZnice. Pokial si u€astnik nepraje byt zaznamenany v tejto dokumentacii,
oznami tuto skuto€nost kniznici pred zaciatkom podujatia.

3. Pristup k osobnym udajom maiju iba ti zamestnanci kniZnice, od ktorych to

vyzaduje plnenie pracovnych uloh. O zistenych udajoch su povinni
zachovavat mi¢anlivost, a to aj po zaniknuti pracovného pomeru.

Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

1. Prilohou Knizni¢ného a Vypozi¢ného poriadku je cennik sluzieb s poplatkami,
ktory vydava a upravuje riaditel MKC Hlohovec

2. Zmeny a dodatky k tomuto poriadku a smernici sa m6zu uskutocnit' iba
pisomnou formou a so suhlasom riaditela MKC.

3. Touto smernicou sa rusi uc€innost predchadzajucej smernice zo dnha 1.7.2018.

N

. Tento poriadok a smernica nadobuda platnost’ a u€innost’ diiom vydania.

Mgr. Lucia Loskotova,

riaditelka MKC Hlohovec

V Hlohovci dria 5.1.2026



POPLATKY ZA POSKYTOVANIE SLUZIEB

V ROKU 2026
1. Clensky registraény poplatok + preregistracia na 12 mesiacov
deti a Ziaci /MS a ZS/ do 15 rokov 3,00 €
Studenti do 25 rokov 5,00 €
dospeli ] 7,00 €
déchodcovia (ZTP aj invalidni) 5,00 €
2. Poplatky za knizniéné sluzby
medzikniZni¢na vypozi¢na sluzba -Ziadanka MVS na 1 knihu 5,50 €
reprografické/kopirovacie sluzby z dokumentov kniznice a tla¢:
ciernobiela képia / vytlaCok formatu A4 (80g kancelarsky papier) 0,50 €
Ciernobiela képia / vytlacok formatu A3 (80g kancelarsky papier) 1,00 €
jednordzové poskytnutie informacie bez registracie 1,00 €
3. Poplatky za pouzivanie internetu /registrovani Citatelia
maju prva hodinu zdarma/ 1,50 €/1hod.
4. Sankéné poplatky Citatelov za porusenie vypoziéného poriadku kniznice
strata Citatel'ského preukazu a vystavenie duplikatu 2,00 €
posSkodenie Ciarového kédu v knihe 2,00 €
5. Rezervéacia dokumentu a upozornenie cez sms, e-mail 1,00 €
6. Poplatky za omeskanie vratenia knih:
usek naucnej literatury 1,50 €
usek krasnej literatary 1,50 €
oddelenie pre deti a mladez 1,50 €

Pokuta za kazdy mesiac omeskania sa plati za kazdu pozi¢anu knihu na
1.posch. v nauénom oddeleni.

*E-mailové upozornenie je zasielané len Citatefom, ktori poskytnu svoju e-mailovu
adresu zamestancovi oddelenia a povolia jej evidenciu v knizni€nom systéme.

Ak citatel nevrati vypozi¢ané knizni¢né jednotky ani po 5. mesiacoch, bude ich
kniznica vymahat podla vSeob.zavaznych pravnych predpisov na naklady Citatela.

VYPOZICNA SLUZBA pri:
1. absenénom vypozic¢iavani (vratane dni pracovného pokoja) 30 dni
prolongéacia knihy o 1 mesiac bezplatne

Wi-Fi siet’ (aj na vlastnom notebooku alebo smartphone) Citatelia a navstevnici
kniznice vyuzivaju bezplatne.



